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Приложение № 1 
к Регламенту организации в НИУ «БелГУ» работы 

по сообщению ректором и работниками НИУ «БелГУ» 

о получении подарка в связи с их должностным положением 

или исполнением ими должностных обязанностей, 

сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) 
и зачислении средств, вырученных от его реализации
ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ О ПОЛУЧЕНИИ ПОДАРКА

Председателю Комиссии по приемке на материальный

учет и списанию подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями
________________________________________________
                        от  ________________________________________________

                        ________________________________________________
                                                                                  (Ф.И.О., занимаемая должность)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о получении подарка

                                                  «____»  ________ 20__ г.

Извещаю о получении _________________________________________________________
                                                                  (дата получения подарка)

подарка (-ов) на _______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки или другого официального мероприятия,

место и дата его проведения)
	№ п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость, руб. <1>

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	


Приложение: ________________________________ на _____ листах.

                                                   (наименование документа)

Лицо, представившее
  _____________ _______________ «___» _____ 20___
уведомление
                                           (подпись)           (расшифровка подписи)
Лицо, принявшее                    _____________ _______________ «___» _____ 20___
уведомление
                                           (подпись)           (расшифровка подписи)
Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений «__»_________ 20___
--------------------------------
<1> - заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.
Приложение № 2 

к Регламенту организации в НИУ «БелГУ» работы 

по сообщению ректором и работниками НИУ «БелГУ» 

о получении подарка в связи с их должностным положением 

или исполнением ими должностных обязанностей, 

сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) 

и зачислении средств, вырученных от его реализации

Акт приема-передачи подарка
в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками
 и другими официальными мероприятиями N _____
                                                      «__» ________ 20__ г.

Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что _______________________
_______________________________________________________________________________________________________
                 (Ф.И.О. работника НИУ «БелГУ», должность)

сдал, а материально ответственное лицо

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)
принял на ответственное хранение следующие подарки:
	№ п/п
	Наименование
	Основные характеристики (описание)
	Количество предметов
	Сумма в рублях
<1>
	Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	


           Принял на ответственное хранение                   Сдал на ответственное хранение

______ _______________________    ___________ ________________________

              (подпись)             (расшифровка подписи)                     (подпись)                   (расшифровка подписи)

Принято к учету

_____________________________________________________________________________
Исполнитель ___________ _______________________ «__» __________ 20____ г.
                              (подпись)                  (расшифровка подписи)
--------------------------------

<1> Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарков.
Приложение № 3 

к Регламенту организации в НИУ «БелГУ» работы 

по сообщению ректором и работниками НИУ «БелГУ» 

о получении подарка в связи с их должностным положением 

или исполнением ими должностных обязанностей, 

сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) 

и зачислении средств, вырученных от его реализации

АКТ

возврата подарка N _____

                                                  от «__» _________ 20__ г.

Материально ответственное лицо _____________________________ ___________________
_____________________________________________________________________________
                            (Ф.И.О., должность)

возвращает работнику НИУ «БелГУ» ____________________________________________
_____________________________________________________________________________
                            (Ф.И.О., должность)

подарок _____________________________________ стоимостью _________________ руб.,

переданный по акту приема-передачи от «__» _____________ 20____ г. № ____________.

                                       Выдал                                                         Принял
______________/_____________________/    ____________/____________________/

                   (подпись)                  (расшифровка подписи)                        (подпись)              (расшифровка подписи)

«__» ____________ 20__ г.                «__» _____________ 20__ г.
Приложение № 4 

к Регламенту организации в НИУ «БелГУ» работы 

по сообщению ректором и работниками НИУ «БелГУ» 

о получении подарка в связи с их должностным положением 

или исполнением ими должностных обязанностей, 

сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) 

и зачислении средств, вырученных от его реализации

ЖУРНАЛ

регистрации уведомлений ректора и работников НИУ «БелГУ»

 о получении подарков в связи с должностным положением

или исполнением должностных обязанностей
	№ п/п
	Дата регистрации уведомления
	Ф.И.О. лица, подавшего уведомление
	Должность лица, подавшего уведомление
	Присвоенный регистрационный номер
	Ф.И.О., должность регистратора
	Подпись регистратора

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 5 

к Регламенту организации в НИУ «БелГУ» работы 

по сообщению ректором и работниками НИУ «БелГУ» 

о получении подарка в связи с их должностным положением 

или исполнением ими должностных обязанностей, 

сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) 

и зачислении средств, вырученных от его реализации

КНИГА

учета актов приема-передачи подарков, полученных ректором и работниками 

НИУ «БелГУ» в связи с их должностным положением 

или исполнением ими должностных обязанностей
	№ п/п
	Дата
	№ акта приема-передачи
	Наименование и вид подарка
	Ф.И.О., должность лица, сдавшего подарок
	Подпись
	Ф.И.О., должность лица, принявшего подарок
	Подпись
	Отметка о возврате (выкупе, реализации, уничтожении) подарка 
(дата, № акта возврата и др.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6 

к Регламенту организации в НИУ «БелГУ» работы 

по сообщению ректором и работниками НИУ «БелГУ» 

о получении подарка в связи с их должностным положением 

или исполнением ими должностных обязанностей, 

сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) 

и зачислении средств, вырученных от его реализации
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫКУПЕ ПОДАРКА

                               ____________________________________________

                               ____________________________________________

                                                                                                                                         (ф.и.о., должность)

                               от _________________________________________

                               ____________________________________________

                                                                                                                              (ф.и.о., занимаемая должность)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выкупе подарка

Настоящим  заявляю   о   желании   выкупить  подарок,  полученный  мною  на _________
_____________________________________________________________________________
(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки или другого официального мероприятия, место и дата его проведения)

и  переданный по акту приема-передачи от «__» __________ 20__ г. № _____.

_____________ _______________________

          (подпись)                  (расшифровка подписи)

«__» ___________ 20__ г.

