Справочные материалы для заполнения форм сведений о реализации образовательных программ по высшему образованию

Оформление Сведений осуществляется на основе требований Приказ Рособрнадзора от 24.12.2021 г. № 1689 

«Об утверждении форм заявлений о государственной аккредитации образовательной деятельности, о переоформлении свидетельства о государственной аккредитации образовательной деятельности и (или) приложения (приложений) к нему, о выдаче временного свидетельства о государственной аккредитации образовательной деятельности, о представлении дубликата свидетельства о государственной аккредитации образовательной деятельности и перечня документов, прилагаемых к заявлению о проведении государственной аккредитации образовательной деятельности» 

(действует с 01.03.2022).  
http://publication.pravo.gov.ru/Document/View/0001202202030021
Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки
полное наименование аккредитационного органа
Сведения

o реализации основных образовательных программ высшего образования,

заявленных для государственной аккредитации образовательной деятельности

09.03.02 Информационные системы и технологии

основная образовательная программа

Бакалавр
присваиваемая квалификация (для основных профессиональных образовательных программ)

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Белгородский государственный национальный исследовательский университет», ФГАОУ ВО «Белгородский государственный национальный исследовательский университет», Белгородский государственный национальный исследовательский университет, НИУ «БелГУ»
полное наименование образовательной организации или организации, осуществляющей обучение (далее-организация) /
фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, данные документа, удостоверяющего личность индивидуального предпринимателя,

Раздел 1. Общие сведения

1.1. Основная образовательная программа реализуется в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом, утвержденным Министерством образования и науки Российской Федерации или Министерством науки и высшего образования Российской Федерации (выбрать Министерство, удалить лишние) от № ____. (открываем титульный лист учебного плана, размещенный в системе «ИнфоБелГУ: Учебный процесс», Реализация образовательных программ https://dekanat.bsu.edu.ru/blocks/bsu_nabor/nabor.php, затем свой ФГОС, сверяем, вносим данные).
1.2.  Основная образовательная программа реализуется в соответствии с образовательным стандартом, утвержденным самостоятельно
на основании части 10 статьи 11 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»
 
                                                                       нет              .______
                                                                        реквизиты локального акта организации об утверждении образовательного стандарта
1.3. Основная образовательная программа реализуется с использованием сетевой формы на основании договора от «__» ___202_г. №____, заключенного с ____________________ (если нет, то п. 1.3 удаляется)
                                                 полное наименование юридического лица
1.4. Основная образовательная программа содержит сведения, составляющие государственную тайну                 нет              .______
1.5. Основная образовательная программа реализуется с применением исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных технологий                  нет              .______
Раздел 2. Условия реализации основной образовательной программы 
2.1. Сведения о педагогических (научно-педагогических) работниках, участвующих в реализации основной образовательной программы, и лицах, привлекаемых к реализации основной образовательной программы на иных условиях:

	№ 

п/п
	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности, предусмотренных учебным планом образовательной программы
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) педагогического (научно-педагогического) работника, участвующего в реализации основной образовательной программы
	Условия 

привлечения 

(по основному месту работы, на условиях внутреннего/

внешнего совместительства; 

на условиях гражданско-правового

договора педагогических (научно-педагогических) работников
	Информация о наличии ученой степени, ученого звания, наград, международных почетных званий или премий, в том числе полученных в иностранном государстве и признанных в Российской Федерации и (или) государственных почетных званий в соответствующей профессиональной сфере, и (или) лауреатства государственных премий в соответствующей профессиональной сфере и приравненного к ним членства в творческих союзах, лауреатства, побед и призов в творческих конкурсах
	Объем учебной нагрузки

педагогического работника

	
	
	
	
	
	количество

часов
	доля от ставки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	


Заполнение п. 2.1

Таблица в разделе 2.1 должна отражать состав педагогических, научно-педагогических работников (НПР), которые участвуют в реализации основной образовательной программы по старшему курсу очной формы с плановым распределением преподавателей. В случае, если реализуется несколько профилей, специализаций, направленностей, образовательной программы, перечисляем всех преподавателей по всем реализуемым профилям, специализациям, направленностям.
При подготовке таблицы руководствуемся следующими документами и информацией по ссылкам:

1. Учебный план старшего/выпускного курса, размещенный в системе «ИнфоБелГУ: Учебный процесс», Реализация образовательных программ https://dekanat.bsu.edu.ru/blocks/bsu_nabor/nabor.php
2. Раздел «Профессорско-преподавательский состав»  https://bsuedu.ru/bsu/info/pps/
3. Электронные зачетные книжки обучающихся в информационной системе «ИнфоБелГУ: Учебный процесс» https://dekanat.bsu.edu.ru/blocks/bsu_marksheet/student_marksheet.php
4. Приказы о нормах времени для расчета учебной нагрузки педагогических работников НИУ «БелГУ» https://bsuedu.ru/bsu/accreditation2020/#sect2
5. Приказ № 175 об утверждении норм учебной нагрузки педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу https://bsuedu.ru/bsu/accreditation2020/#sect2
6. Нагрузка преподавателей в информационной системе «ИнфоБелГУ: Учебный процесс» http://dekanat.bsu.edu.ru/blocks/bsu_charge/teachercharge.php
7. Электронные ведомости групп http://dekanat.bsu.edu.ru/blocks/bsu_marksheet/create.php
Раздел заполняется, начиная с 3 столбца

Столбец 3. Указываем полностью, без сокращений фамилию, имя, отчество (при наличии) педагогического (научно-педагогического) работника, участвующего в реализации образовательной программы. Фамилии следует располагать по алфавиту. Любой преподаватель в списке встречается один раз. Далее заполняются остальные столбцы.

Столбец 2. Перечисляются все дисциплины, практики, курсовые работы и пр. данного преподавателя, которые он ведет по данной основной профессиональной образовательной программе (далее – ОПОП). Наименование дисциплин, практик – строго в соответствии с учебным планом. Если есть ВКР, и преподаватель является руководителем ВКР, указываем в данном столбце «Защита выпускной квалификационной работы, включая подготовку к защите и процедуру защиты». В случае если преподаватель является членом ГЭК, указываем «Участие в государственной итоговой аттестации». Не забываем все виды практик, включая преддипломную практику, курсовые работы, и т.п.
Столбец 4. В случае если преподаватель, который принимал участие в реализации ОПОП, в настоящий момент уже не работает в университете, указываем: «Трудовой договор прекращен, дата, номер приказа об увольнении».  Информация о дате и номере приказа находится по ссылке на странице подготовке к аккредитации https://bsuedu.ru/bsu/accreditation2020/#sect8
Если преподаватель работает как штатный на кафедре, и ведет «почасовку», указываем и то, и другое в соответствии с имеющимися в отделе кадров договорами, например, «По основному месту работы. На условиях гражданско-правового договора».
Столбец 5. Указывается информация о наличии ученой степени, ученого звания, наград, международных почетных званий или премий, в том числе полученных в иностранном государстве и признанных в Российской Федерации и (или) государственных почетных званий в соответствующей профессиональной сфере, и (или) лауреатства государственных премий в соответствующей профессиональной сфере и приравненного к ним членства в творческих союзах, лауреатства, побед и призов в творческих конкурсах. В случае отсутствия ученой степени /ученого звания, указываем: «Ученая степень отсутствует. Ученое звание отсутствует». Обратите внимание, заведующий кафедрой должен иметь и ученую степень, и ученое звание.

Проверяем на странице университета курсы повышения квалификации каждого преподавателя за последние 3 года, т.е. за период ориентировочно с планируемой даты подачи заявления на государственную аккредитации ровно 3 предыдущих года. Сведения о дополнительном профессиональном образовании, полученном в форме профессиональной переподготовки, действуют весь период профессиональной деятельности работника. Должно быть не менее 2 повышений квалификации (далее – ПК).
Первое ПК – по информационно-коммуникационным технологиям. В соответствии с ФГОС, «функционирование электронной информационно-образовательной среды должно обеспечиваться квалификацией работников, ее использующих и поддерживающих», поэтому одно повышение - в   области   использования IT.
Второе ПК – по профилю преподаваемой дисциплины (или образовательной программы) -  в зависимости от требований ФГОС соответствующего уровня и поколения стандартов. 
Столбец 6. Для подсчета часов используется следующая методика:
Например, в учебном плане, по дисциплине «Литература» запланировано 20 часов лекций, 40 часов семинарских занятий, курсовая работа, консультация, экзамен.
При подсчете часов по каждой дисциплине руководствуемся приказами о нормах времени для расчета учебной нагрузки педагогических работников НИУ «БелГУ». В расчет берем только контактную работу.
В потоке: 2 группы по 20 студентов
	Литература
	Лекции
	Семинары
	Курсовые
	Консультация
	Экзамен
	6 столбец
	7 столбец

	Преподаватель 1
	20 ч
	40 ч
	5 студентов*3 ч=15 ч
	2 группы*2 ч=   =4 ч
	40 студентов *0,33 часа= =13,2 ч
	92,2 ч
	0,102

	Преподаватель 2
	0 ч
	40 ч
	6 студентов*3 ч=18 ч
	0 ч
	0 ч
	58 ч
	0,064

	Преподаватель 3
	0 ч
	0 ч
	9 студентов*3 ч= 27 ч
	0 ч
	0 ч
	27 ч
	0,030


Столбец 7. Заполняем с учетом Приказа об утверждении норм учебной нагрузки педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу. Делим число часов из 6 столбца на верхнюю границу нормы учебной нагрузки (для ВО это 900 часов, для СПО 720 часов). Округляем до тысячных.
2.2. Сведения о научно-педагогических работниках, участвующих в реализации основной образовательной программы, и лицах, привлекаемых к реализации основной образовательной программы на иных условиях, являющихся руководителями и (или) работниками иных организаций, осуществляющими трудовую деятельность в профессиональной сфере, соответствующей профессиональной деятельности, к которой готовятся обучающиеся (далее-специалисты-практики):
	№ 

п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста-практика
	Наименование организации, осуществляющей деятельность в профессиональной сфере, в которой работает специалист-практик по основному месту работы или на условиях внешнего совместительства
	Занимаемая специалистом-практиком должность
	Общий трудовой стаж работы специалиста-практика в организациях, осуществляющих деятельность в профессиональной сфере, соответствующей профессиональной деятельности, к которой готовится обучающийся

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	


Заполнение п. 2.2

Включает в себя информацию о специалистах-практиках, осуществляющих трудовую деятельность в профессиональной сфере, соответствующей профессиональной деятельности, к которой готовится выпускник. Эти преподаватели уже были перечислены в п.2.1.

Необходимо указать тех работников, которые имеют практический опыт работы, работают в профессиональной сфере, соответствующей профессиональной деятельности, к которой готовится выпускник в настоящее время, либо работали во время реализации ОПОП и могут представить справку с места работы или выписку из трудовой книжки об этом факте. 

Столбец 2. ФИО – полностью.

Столбец 5. Столбец 6. Указываем стаж в годах.

2.3. Наличие электронной информационно-образовательной среды
________________________________________________________________________________________________
адрес ссылки на информацию, размещенную на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", логин и пароль
2.4. Наличие внутренней системы оценки качества образования
__________________________________________________________________________________________

адрес ссылки на информацию, размещенную на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

ВАЖНО!!! После заполнения Раздела 2 необходимо выполнить проверку соответствия кадровой обеспеченности образовательной программы по АП3 и АП4 (аккредитационным показателям).
Обратите внимание, что для проверки соответствия кадровой обеспеченности образовательной программы требованиям образовательного стандарта, вам понадобится общее количество ставок по ООП. Это сумма всех долей ставок в столбце 7 п. 2.1.

По п. 2.1: 

АП 3:Доля научно-педагогических работников (в приведенных к целочисленным значениям ставок), имеющих ученую степень и (или) ученое звание, награды, международные почетные звания или премии, в том числе полученные в иностранном государстве и признанные в Российской Федерации, и (или) государственные почетные звания в соответствующей профессиональной сфере, и (или) являющихся лауреатами государственных премий в соответствующей профессиональной сфере и приравненными к ним членами творческих союзов, лауреатами, победителями и призерами творческих конкурсов, в общей численности педагогических работников, участвующих в реализации соответствующей образовательной программы высшего образования
Алгоритм расчета

· Расчет производим по формуле (1). Результат округляем до целого числа.
	Доля научно-педагогических работников (в приведенных к целочисленным значениям ставок), имеющих ученую степень и (или) ученое звание, награды, международные почетные звания или премии, в том числе полученные в иностранном государстве и признанные в Российской Федерации, и (или) государственные почетные звания в соответствующей профессиональной сфере, и (или) являющихся лауреатами государственных премий в соответствующей профессиональной сфере и приравненными к ним членами творческих союзов, лауреатами, победителями и призерами творческих конкурсов, в общей численности педагогических работников, участвующих в реализации соответствующей образовательной программы высшего образования (АП3)
	=
	Количество ставок, реализуемых НПР, , имеющих ученую степень и (или) ученое звание, награды, международные почетные звания или премии, в том числе полученные в иностранном государстве и признанные в Российской Федерации, и (или) государственные почетные звания в соответствующей профессиональной сфере, и (или) являющихся лауреатами государственных премий в соответствующей профессиональной сфере и приравненными к ним членами творческих союзов, лауреатами, победителями и призерами творческих конкурсов, в общей численности педагогических работников, участвующих в реализации соответствующей образовательной программы высшего образования ____________________

Общее количество ставок по ООП 
	Х 100


(1),

АП 4: Доля работников (в приведенных к целочисленным значениям ставок) из числа руководителей и работников организаций, деятельность которых связана с направленностью (профилем) реализуемой образовательной программы (имеющих стаж работы в данной профессиональной области), в общем числе работников, реализующих образовательную программу высшего образования
Алгоритм расчета

· Расчет производим по формуле (2). Результат округляем до целого числа.

	Доля работников (в приведенных к целочисленным значениям ставок) из числа руководителей и работников организаций, деятельность которых связана с направленностью (профилем) реализуемой образовательной программы (имеющих стаж работы в данной профессиональной области), в общем числе работников, реализующих образовательную программу высшего образования
	=
	Количество ставок, реализуемых работниками из числа руководителей и работников организаций, деятельность которых связана с направленностью (профилем) реализуемой образовательной программы (имеющих стаж работы в данной профессиональной области)
___________________________________________
Количество ставок по ООП
	Х 100


(2)
Раздел 3. Сведения о проведенных в отношении основной образовательной программы процедур внешней оценки.
3.1. Независимая оценка качества образования в организации по основной образовательной программе:

3.1.1. независимая оценка качества подготовки обучающихся в организации проведена в период с «____» _____20____ г. по 
«____» _____20____ г. ___________________________________________________________________________________________
полное наименование юридического лица, проводившего независимую оценку качества подготовки обучающихся
Информация о результатах независимой оценки качества подготовки обучающихся по основной образовательной программе размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу:

__________________________________________________________________________________________________________

адрес ссылки на информацию, размещенную на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"
3.1.2. независимая оценка условий осуществления образовательной деятельности проведена в период с «____» _____20____ г. по 
с «____» _____20____ г. ___________________________________________________________________________________________

полное наименование юридического лица, проводившего независимую оценку условий осуществления образовательной деятельности

Информация о порядке проведения независимой оценки условий осуществления образовательной деятельности размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу:
__________________________________________________________________________________________________________________________адрес ссылки на информацию, размещенную на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"
3.2. Профессионально-общественной аккредитации в организации по основной образовательной программе:
профессионально-общественная аккредитация проведена в период с «____» _____20____ г. по с «____» _____20____ г.
____________________________________________________________________________________________________________________
полное наименование юридического лица, проводившего профессионально-общественную аккредитацию 
Информация о порядке проведения профессионально-общественной аккредитации размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: __________________________________________________________________________________________
адрес ссылки на информацию, размещенную на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
3.3. Общественной аккредитации в организации по основной образовательной программе:
Общественная аккредитация проведена в период с «____» _____20____ г. по с «____» _____20____ г.
____________________________________________________________________________________________________________________
полное наименование юридического лица, проводившего общественную аккредитацию 
Информация о порядке проведения общественной аккредитации размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: __________________________________________________________________________________________

                 адрес ссылки на информацию, размещенную на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
Дата заполнения: «____» _____20____ г.
	наименование должности руководителя организации
	подпись руководителя организации 

	фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя организации 


М.П.
� Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598, 2021, №1, ст. 56.





