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	ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Регламенту работы с контрольными

документами НИУ «БелГУ»



  __.__.20__ № _____
                                                УТВЕРЖДАЮ

                                                                                    ректор НИУ «БелГУ»

                                                                                    ________О.Н. Полухин


ПРОТОКОЛ

поручений по итогам _____________________________________

__.__.2019 № __-ПП

	Наименование поручения 
	Дата исполнения
	Исполнители
	Примечание

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	…
	
	
	


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Регламенту работы с контрольными

документами НИУ «БелГУ»



  __.__.20__ № _____
                                                Ректору НИУ «БелГУ»

                                                                                      профессору О.Н. Полухину

Структурное подразделение
(должностное лицо)

Об исполнении поручения 

(о переносе срока исполнения,

о снятии с контроля и т.д.)

	№ поручения
	

	Наименование поручения (основание)
	

	Дата исполнения
	

	Исполнитель
	

	Соисполнитель
	

	Отчет об исполнении

	


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к Регламенту работы с контрольными

документами НИУ «БелГУ»



  __.__.20__ № _____
                                                Ректору НИУ «БелГУ»

                                                                                      профессору О.Н. Полухину


Отчет об исполнении поручений ректора

в период  с __.__.____ по  __.__.____

	№ п/п
	Наименование поручения (основание)
	Дата исполнения
	Исполнители
	Отчет об исполнении

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к Регламенту работы с контрольными

документами НИУ «БелГУ»



  __.__.20__ № _____
                                                     


Статистика исполнения поручений 

в период  с __.__.____ по  __.__.____

	№ п/п
	ФИО
	Всего
	Исполнено
	Перенесено
	Информация не представлена

	
	
	
	
	1 раз
	2 раза
	3 раза и более
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к Регламенту работы с контрольными

документами НИУ «БелГУ»



  __.__.20__ № _____
                                        Ректору НИУ «БелГУ»

                                                                             профессору О.Н. Полухину             


Ведомость результатов 

оценки деятельности по выполнению показателя

 «Исполнительская дисциплина» (нарушения)

________________________________

(категории исполнителей)

в период  с __.__.____ по  __.__.____

	ФИО
	Всего поручений
	Поручения

 без

нарушения

 сроков (исполнено+

перенесено

 1,2 раза)
	Перенесено 3 раза и более
	Информация не представлена
	% поручений без нарушения сроков
	Доплата (%)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	стб.3
стб.2
	х100%
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 6

к Регламенту работы с контрольными

документами НИУ «БелГУ»

	ФЕДЕРАЛЬНОЕ Государственное АВТОНОМНОЕ образовательное учреждение  Высшего образования 

«БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ

ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

(НИУ «БелГУ»)
ПРИКАЗ



	___.___.___
	№      

	г. Белгород


Об установлении доплат по выполнению показателя

«Исполнительская дисциплина»

В целях повышения исполнительской дисциплины работников университета, в соответствии с Положением об оценке эффективности деятельности работников университета при реализации условий трудового договора в форме эффективного контракта, утвержденным ученым советом,                                       протокол от 31.10.2016 №3,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. На основании   статистики исполнения поручений (прилагается), представленной департаментом развития информационных технологий (Банчук Ю.А.) за неисполнение контрольного документа в установленный срок, перенос срока исполнения три раза и более, не устанавливать в текущем месяце стимулирующую доплату по выполнению показателя «Исполнительская дисциплина» следующим работникам:

	Ф.И.О.
	Должность

	
	


2. Главному бухгалтеру Чирковой В.В. произвести начисление работникам университета стимулирующих доплат по выполнению показателя «Исполнительская дисциплина» с учетом данного приказа.

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


ПРИЛОЖЕНИЕ 7

к Регламенту работы с контрольными

документами НИУ «БелГУ»

Расчет размера доплаты по выполнению показателя «Исполнительская дисциплина»

Графа «Доплата, %» в Приложении 6 к Регламенту работы с контрольными документами НИУ «БелГУ» рассчитывается в соответствии со следующими критериями :

Для категории 1:

0 при 0>=“%”<80;

10% при 80>=”%”<99;

20% при 99>=”%”<=100.

Для категории 2:

0 при 0>=“%”<80;

5% при 80>=”%”<99;

10% при 99>=”%”<=100.

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 8

к Регламенту работы с контрольными

документами НИУ «БелГУ»



  __.__.20__ № _____
                                        Ректору НИУ «БелГУ»

                                                                             профессору О.Н. Полухину             


Ведомость результатов 

оценки деятельности по выполнению показателя

 «Исполнительская дисциплина» (нарушения)

________________________________

(категории исполнителей)

за 20__ год

	ФИО
	Всего поручений
	Поручения

 без

нарушения

 сроков (исполнено+

перенесено

 1,2 раза)
	Перенесено 3 раза и более
	Информация не представлена
	% поручений без нарушения сроков
	Доплата (%)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	стб.3
стб.2
	х100%
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 9

к Регламенту работы с контрольными

документами НИУ «БелГУ»


	
	Руководителю структурного подразделения

ФИО

	
	
	

	УВЕДОМЛЕНИЕ 


Уважаемый(ая) ______________Имя, Отчество____________________!

Ставлю Вас в известность, что в период с __.__.____по __.__.____ в возглавляемом Вами структурном подразделении имеется ___ неисполненных поручения(й). В целях контроля за исполнительской дисциплиной, и не включении в еженедельный перечень неисполненных поручений (доклад на заседании ректората), прошу Вас организовать процедуру исполнения поручений, стоящих на контроле в возглавляемом Вами структурном подразделении, либо осуществить перенос исполнения поручения (не более 3 раз). 
Подтверждение о выполнении (переносе) прошу разместить в АС «ИнфоСЭД: Управление документами», либо предоставить в контрольно-аналитический центр (корп.10, к.4-45) на бумажном носителе, либо направить по электронной почте. Одновременно прошу представить в письменной форме объяснение о причинах неисполнения, либо переноса сроков исполнения поручения.
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный
	Отметка о переносах

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


и.о.директора 

контрольно-аналитического центра                                          И.А. Голубёвская
АИС «ИнфоСЭД: Управление документами»





Документ подписан электронной подписью


в АИС «ИнфоСЭД: Управление документами» НИУ «БелГУ»


СВЕДЕНИЯ ОБ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ


Владелец: Фамилия И.О.


Логин: Фамилия И.О.





АИС «ИнфоСЭД: Управление документами»





Документ подписан электронной подписью


в АИС «ИнфоСЭД: Управление документами» НИУ «БелГУ»


СВЕДЕНИЯ ОБ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ


Владелец: Фамилия И.О.


Логин: Фамилия И.О.





АИС «ИнфоСЭД: Управление документами»





Документ подписан электронной подписью


в АИС «ИнфоСЭД: Управление документами» НИУ «БелГУ»


СВЕДЕНИЯ ОБ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ


Владелец: Фамилия И.О.


Логин: Фамилия И.О.





АИС «ИнфоСЭД: Управление документами»





Документ подписан электронной подписью


в АИС «ИнфоСЭД: Управление документами» НИУ «БелГУ»


СВЕДЕНИЯ ОБ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ


Владелец: Фамилия И.О.


Логин: Фамилия И.О.





АИС «ИнфоСЭД: Управление документами»





Документ подписан электронной подписью


в АИС «ИнфоСЭД: Управление документами» НИУ «БелГУ»


СВЕДЕНИЯ ОБ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ


Владелец: Фамилия И.О.


Логин: Фамилия И.О.





АИС «ИнфоСЭД: Управление документами»





Документ подписан электронной подписью


в АИС «ИнфоСЭД: Управление документами» НИУ «БелГУ»


СВЕДЕНИЯ ОБ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ


Владелец: Фамилия И.О.


Логин: Фамилия И.О.








